
Para a solicitação de serviços gerais da DIMAS devem ser seguidos os procedimentos abaixo: 

 

1. Abra o SIPAC, e no menu requisições passe o mouse acima do item Manutenção e Serviços de 

engenharia, após isso irá aparecer um menu lateral onde você deve selecionar a opção “Cadastrar 

Requisição” que vai lhe redirecionar para o próximo passo. 

  



2. Deve-se então, indicar o edifício, o pavimento e qual ambiente necessita do serviço apontado, 

devendo informar também, a qual divisão compete o serviço requisitado, no caso de serviços de 

limpeza, conservação, dedetização, remoção de entulho, limpeza de fossa ou poda de árvores deve-

se clicar na opção DISERV ** 

  



3. Neste passo deve-se indicar qual o serviço solicitado, discriminando a natureza da necessidade. 

 

 

 

 

  



4. Neste item deve-se indicar a SINFRA como unidade autorizadora, além de indicar a justificativa do 

serviço. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Nesta etapa deve ser selecionado o tipo de documento que, conforme as características de seu 

requerimento, deve ser enviado à DIMAS. 

 

 
 

 

 

 



6. Neste passo devem ser preenchidas as caixas com os dados do responsável pela requisição. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

7. Por fim deve-se enviar a solicitação para aprovação  

 

 

 


